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Attention

Procédure Référence :
/C\— RH-PAYE-P-021
Hospitalier
de Saumur
Direction des PROCEDURE OUVERTURE COFFRE FORT NUMERIQUE Date de diffusion
ressources
humaines et des 21/06/2022
affaires médicales
¢ Dans votre bOite email personne“ei Afin de simiplfier votre vic administrathve, Sontre Hosplialler de Saumur wous
Vous a”ez receVOir un mall de proposs O dE&posor vios JoCumcnts dématdnalizsds dans un coffro-fort nummed rkguc
Digiposic
Digiposte (regarder éventuellement Cma documents AUMERGUES SRt 12 MG valEUE GUe eurs SGUIvaIenE
dans les spams). Ouvrir le mail puis o
Cliquer sur J'ACCEDE A MES DIgiposts vous permat agalsment o importsr automatiquament, Jans un Sspace os
stockage qui vous st dadle, 1ous vor JoCUments pErsonnels (avis FImpots, reevas
DOCUMENTS. de compts CANcalre, facures diverses, S1C.) ot O Qratultement &1 & vie,
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VOIS COTHS-TON NUMEHGUS CST SRTIEMSMCNT SSCUrsd o1 Conformic auX Nommcs on
Vi M Canlre Hes ilaler de Saumur, ni e personnel de Digipeste n'a
scces aux documents gu'il content.

Fliry el Earamnealinien oles DEaiiss 00s som witoes 1100 w0l ms il 3 Noealisoes i

e votre iscriphion e cliqusnt sor o Jecoede @ mes ocumenis @
Adimnilon cetis nultation ast stricismant parmonnaling waallaz na s e iransmaties & on e - b
Ik conianm dane oot emall e reiks & WITRE coffon.for FERSCTHBET

A I'apparition du message sur les
« cookies », cliquer sur -

e i PENPEedill wOolis Cliail GO S0l Dol ouves acth0n O ¥OlNE SIpacs
Lhgiprerle pra loul wl boul e berip

Cliquer ensuite sur DEMARRER

Dans l'identifiant, indiquer le numéro d’établissement (05806 pour Saumur et 05523 pour Longué) suivi des 6
derniers chiffres de votre matricule inscrits sur votre bulletin de salaire.

Identifiant G
cemple

Exemple pour Saumur avec le matricule agent 053201 : 05806053201 ——»
Exemple pour Longué avec matricule agent 053201 : 05523053201 — ey =re——

Cliquer ensuite sur Continuer - Continuer

Si vous avez déja un compte Digiposte, entrer votre email personnel et cliquer sur continuer.
Sinon cocher « non, je crée mon compte Digiposte » puis entrer votre email personnel et cliquer sur continuer

Un message de vérification de votre mail s’affiche, cliquer sur - si le mail est correct sinon sur ANNULER.

S p— & r o ——

Vous avez regu un code de vérification a 6 chiffres dans votre boite >
email personnelle, ouvrez celle-ci et saisissez le code de vérification
(attention ce code n’est valable que 10 minutes) : Contimuer

Choisissez un mot de passe et confirmez celui-ci puis cliquer sur CONTINUER

Cochez les 2 premiéres choix, les 2 autres sont facultatifs:
—
A I'apparition du message sur le respect de la vie privée, cliquer sur JJACCEPTE ou sur continuer sans accepter.

Vous avez regu un nouveau code a 6 chiffres dans votre boite email pour utiliser Digiposte a partir de votre
appareil. Saisissez ce code.

Si vous souhaitez sécuriser votre compte, indiquer votre numéro de portable et cliquer sur Valider, sinon,
cliquer sur passer cette étape.
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